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Siegelordnung

Der Zweckverband fiihrt auf Grundlage des 8§ 90 Absatz 2 der Thiringer Kommunalordnung
und in Verbindung mit dem 8§ 23 des Thiringer Gesetzes uber die kommunale
Gemeinschaftsarbeit (ThirKGG), in der jeweiligen guiltigen Fassung, ein Dienstsiegel. Hierzu
ergeht nachfolgende Siegelordnung:

1. Das Fuhren und Verwalten eines Dienstsiegels ist personengebunden und bedarf der
besonderen Erméachtigung durch den Verbandsvorsitz.

2. Der Empfang des Siegels ist zu bestatigen und mit einer Belehrung gemal dieser
Vorschrift zu verbinden.

3. Die Erméachtigung zur Verwendung des Siegels gilt bis zu deren Widerruf, der
Umsetzung, der Versetzung oder dem Ausscheiden des/der Bediensteten aus dem
Dienst. Erlischt die Ermé&chtigung zur Dienstsiegelfiihrung, ist das Dienstsiegel in der
Geschaftsstelle des Zweckverbandes zu hinterlegen.

4. Dienstsiegel durfen nur innerhalb der Dienststelle oder Einrichtung gefiuihrt werden.
Der/die siegelfiihrende Bedienstete ist fur das Dienstsiegel personlich verantwortlich
und hat es so aufzubewahren, dass jeglicher Missbrauch oder Verlust ausgeschlossen
ist. Wahrend der Dienstzeit sind Dienstsiegel aus der Sicht- und Griffweite von
Unbefugten abzulegen und auch bei kurzzeitigem Verlassen des Arbeitsplatzes unter
Verschluss zu halten. Eine Weitergabe oder Ausleihe des Dienstsiegels an Dritte ist
unzulassig.

5. Gesiegelt werden Urkunden, Dokumente u. a. Schriftstiicke mit rechtserheblicher
Bedeutung, deren Giultigkeit bzw. Echtheit einer eindeutigen behordlichen
Entscheidung bedarf. Es sind die § 33 (Beglaubigung von Dokumenten) und 8 34
(Beglaubigung von Unterschriften) des VwVfG sowie die dazu ergangenen
Rechtsvorschriften zu beachten.

6. Grundsatzlich ist das Dienstsiegel rechts neben die Unterschrift des Schriftstiicks oder
der Urkunde zu setzen. Der Siegelabdruck soll aufrecht stehen.

7. Uber den zur Siegelfiihrung erméachtigten Personenkreis ist in der Geschéftsstelle ein
namentlicher Nachweis anzulegen. Ferner sind durch die Geschéftsstelle
regelmanige, unangekundigte  Vollzéahligkeitskontrollen der Dienstsiegel
durchzufiihren. Dabei sind die sichere Aufbewahrung und die Qualitat der Dienstsiegel
zu kontrollieren.

8. Die selbstandige Anfertigung von Dienstsiegeln ist untersagt. Fir die Beschaffung der
Dienstsiegel ist die Geschaftsstelle als nachweisfihrende Stelle zustandig. Nicht mehr
benotigte, ungultige oder abgenutzte Dienstsiegel sind an die Geschéaftsstelle
zuruckzugeben.

Zweckverband Zentrale Leitstelle Westthiringen
Geschéftsstelle, An der Feuerwache 6, 99817 Eisenach



/ "\

N OTRU F 'I ’I 2 ZWECKVERBAND ZENTRALE LEITSTELLE WESTTHURINGEN

ZENTRALE LEITSTELLE WESTTHURINGEN

W Mitglieder: lim-Kreis, Wartburgkreis

9. Die zur Flhrung des Dienstsiegels Ermachtigten, sind fur die ordnungsgemafe
Verwendung, Behandlung, Uberlassung und Aufbewahrung der ihnen anvertrauten

Dienstsiegel verantwortlich.

10.VerstoRe gegen die Siegelordnung, der Verlust oder das Auffinden eines
Dienstsiegels sind der Geschéftsstellenleitung des Zweckverbandes unverziiglich zu

melden.

Die Siegelordnung tritt mit Unterzeichnung in Kraft.

Eisenach, den 06.05.2025

gez. Petra Enders
Vorsitzende
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